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  : دوفرم شماره 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  بسمه تعالی

  03: کد                                                      6/5/88: تاریخ 

  :تعداد کل مراحل :                                                         شرح مراحل انجام کار 

  عنوان هر مرحله  ردیف
نحوه انجام کار در 

  این مرحله
  زمان

ارتباط آن با 

  سایر مراحل

1  
ر توسط پزشک و نوشتن ویزیت بیما

  دستور ترخیص توسط پزشک
  مستقیم  دقیقه 10  حضوري

2  
چک دستور پزشک و نوشتن گزارش 

  پرستاري توسط پرستار
  غیرمستقیم  دقیقه 10  کتبی

کنترل پرونده توسط مسئول بخش و مهر   3
  و امضاء پرونده

  غیرمستقیم  دقیقه  15  کتبی

4  
تحویل پرونده به همراه داروهاي 

  منشی بخشبخش به 
حضوري

  غیرمستقیم  دقیقه 2

5  
نوشتن داروهاي مصرفی توسط منشی 

بخش و کنترل مجدد پرونده از نظر 
  جواب آزمایشات و ریپورت گرافی

حضوري
  غیرمستقیم  دقیقه 20

تحویل پرونده به داروخانه توسط خدمه   6
  بخش

  غیرمستقیم  دقیقه 5حضوري

7  
کنترل پرونده و درج قیمت در برگ 

  ی توسط داروخانهداروی
کتبی

  غیرمستقیم  دقیقه 20

8  
تحویل پرونده به حسابداري توسط 

  نگهبان بخش
حضوري

  غیرمستقیم  دقیقه 5

9  
کنترل پرونده و محاسبه هزینه ها و 

  درج قیمت و نوشتن فیش بانکی
حضوري

  مستقیم  دقیقه 10

10  
مراجعه همراه بیمار به حسابداري و 

  تحویل گرفتن فیش
حضوري

  مستقیم  یقهدق 5

11  
واریز هزینه فیش و تحویل آن به 

حسابداري توسط همراه و گرفتن برگه 
  اجازه ترخیص

  مستقیم  دقیقه 10  حضوري

تحویل برگ اجازه ترخیص توسط   12
  همراهی به پرستار بخش

مستقیم  دقیقه 5حضوري

کشیدن آنژیوکت و دادن آموزشهاي لازم   13
  رخیصبه بیمار در مورد اقدامات پس از ت

مستقیم  دقیقه 5حضوري

مستقیم  - حضوري  خروج بیمار از بیمارستان  14
  دقیقه 122 :مدت زمان انجام کار 

  :مسئولیت ها و اختیارات 
  خانم وجیهه هوشیاران: مسئول یا مجري 

  

  

  بسمه تعالی

  03:کد                                         6/5/88:  تاریخ 

بیمارستان امام :  مرکز/اداره کل/دفتر 

  )ره(خمینی 

  زنان و مردان داخلی جراحی: نام بخش 

  :عنوان روش اجرایی

  فرآیند ترخیص بیمار از بخشهاي بستري

  خدمت گیرندگان

  بیماران بستري

  خدمت دهندگان

  )ره(پرسنل بیمارستان  امام خمینی 

  :لیست مدارك و اطلاعات فرم هاي مورد نیاز 

  ارك بیمهمد

  دستور ترخیص توسط پزشک

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

  

  : سهفرم شماره 

   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  : چهارفرم شماره 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  بسمه تعالی

  03:کد                                                    6/5/88: تاریخ 

  فن آوري مورد استفاده  قوانین و مقررات

    قوانین داخل بیمارستانی

  

  نمودار گردش کار

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

ر توسط پزشک و نوشتن ویزیت بیما

دستور ترخیص توسط پزشک

چک دستور پزشک و نوشتن گزارش پرستاري 

توسط پرستار بخش

کنترل پرونده توسط مسئول بخش و مهر و 

امضاي پرونده

تحویل پرونده به همراه داروي برگشتی به 

منشی بخش

نوشتن داروي مصرفی توسط منشی و کنترل مجدد پرونده از نظر جواب 

مایشات و ریپورت گرافیآز

  تحویل پرونده به داروخانه توسط خدمه بخش

کنترل پرونده و محاسبه هزینه ها و درج قیمت و نوشتن فیش واریز 

جهت بانک

خروج بیمار از بیمارستان

مراجعه همراه بیمار به حسابداري و تحویل گرفتن فیش

واریز هزینه فیش و تحویل آن به حسابداري توسط همراه و گرفتن 

ه ترخیصبرگه اجاز

مراجعه  همراه به بخش وتحویل برگ اجازه ترخیص به پرستار بخش

کنترل پرونده و درج قیمت در برگ دارویی

تحویل پرونده به حسابداري توسط نگهبان بخش

کشیدن آنژیوکت و دادن آموزشهاي لازم به بیمار در مورد اقدامات پس 

از ترخیص


